Practica 11
 Juan Manuel Jiménez   christian romario robledo

Vistas
Para formarte una idea cabal de cómo se imprimirá el documento puedes verlas de distintas formas en la pantalla.

1.-has clic en la ficha vista y luego en el botón borrador.

2.-experimenta con las posibilidades de la ficha vista. si quieres ver y organizar la estructura del documento has clic en el botón esquema.

Copia formato

Es muy útil para lograr que dos palabras, párrafos o documentos tengan el mismo formato.

1.-para que todos los subtítulos del documento correo web tenga el mismo formato, selecciona aquel cuyo formato quiere duplicar y luego as clic en el botón copiar formato.

Luego selecciona los subtítulos a los que quieras aplicar el mismo formato.
